GUIDE D’UTILISATION D’UN CERTIFICAT
ELECTRONIQUE AVEC ADOBE ACROBAT
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v’ Prise en main de votre Certificat THI9A
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En qualité de bénéficaire d’un certificat électronique THI9A délivré par I'Autorité économique de
certification électronique (AECE), sur un dispositif cryptographique sécurisé (Token). Vous pouvez
désormais effectuer vos démarches administratives en ligne en toute fiabilité.

Cette solution garantit la sécurité et I'integrité des échanges électroniques et des documents signés
électroniquement avec la méme valeur juridique que la signature manuscrite conformémement a la loi
n°15-04.
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Utilisation de votre dispositif cryptographique sécurisé (Token)
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Cette procédure constitue I'étape aprés l'installation de votre dispositif cryptographique sécurisé (Token).
Une fois l'installation finalisée, votre certificat THI9A est prét a étre utilisé.

Ce guide d'utilisation a été concu pour vous accompagner étape par étape dans la signature électronique
d’'un document électronique pdf avec Adobe Acrobat.
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ARPCE :

v’ Apposer votre signature électronique avec votre Certificat THI9A
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1. Pour créer votre nouvelle signature, choisir I'option « Utiliser un certificat »
dans la rubrique « tous les outils »
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Tous les outils ~ Modifier  Convertir  Signer électroniquement Rechercher du texte ou des o Q B & = @, & =B [";} sistant IA
"
Tous les outils x IS Gl AgLes il ALl h.ﬂLn dblu
n iy camig 2t
AUTORITE ECONOMIQUE DE . . ~
~ CERTIFICATION ELECTRONIQUE Formulaire de demande de certificat ARPCE
Préparer un formulaire .
B Prep Q, THI9A ID / THI9A Sign
. Rempir el signer -4,  au ralement de dossier (remplie par | AECE) “Selectionner 1o ype de produit THIGA
(&) Ajouter des commentaires e, D THI9A ID I:I THI9A SIGN
2 C rii PDF
3 onvertir en n‘
&, Ajouter un tampon
| TR OMme  OM. |
£% Utiliser un certificat
) Informations sur I'organisation :
@ Utiliser le prépresse Raison sociale | |
i s ot Nom commercial - [ ]
& Mesurer des objets Adresse sociale [ |
Comparer des fichiers Numero de Telephone i —I
nformalions sur le demandeur
Ef Ajouter du contenu multimédia Nom [ —l Prénom |
Numéro didentification National (NIN)* | | Fonction - [ |
Envoyer pour commentaires Tele - Adresse email*:
@
[ Utiiser des actions guidées En ma qualité de demandeur de certificat, je déclare que :
s L'ensemble des informations figurant dans le présent formulaire sont véritables, exactes et complétes.
@) Préparer laccessibilité e Jai pris connaissance de la Politique de Certification, des déclarations des pratiques de certification ainsi que des Conditions
Générales d Utilisation attachées a la mise en ceuvre et 4 l'utilisation du Cerfificat demandé et les accepte sans réserve ;
2 Appliquer les normes POF e Je suis r(_e&ponaable vi&—é—_vis_de mon enti_lé, dg_ \‘Aulonlé_d‘Enreqistremem et de I’Auhorilé_ de Cer(_iﬁcaﬁon de la
. conservation du code d'activation de mon dispositif de création de signature contenant le Certificat, et je m'engage &
étre le seul & lutiliser. » i ré d L X
Gonvertir moaifer et signer . ferqopsgngfoeque I'Autorité Eo'onolmlq:Je de‘ CerEﬁc:iTJon jlJe collecte les fo 1 & car g R?:’:D:I:lf\ q:J':e
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ARPCE :

2. Puis cliquer sur « Signer numériquement ».
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Tous les outils ~ Modifier ~ Convertir  Signer électroniquement Rechercher du texte ou des o... Q B & = ® @& =8B w
~
< Utiliser un certificat x u OHSLIN 421 ApoUTA AL i d =
i el s
AUTORITE ECONOMIQUE DE B . ~
CERTIFICATION ELECTRONIQUE Formulaire de demande de certificat AR I-)Ct @
EE Signer numériquement @‘ THI9A ID / THI9A Sign D_
[& Tampan temporel 4, % au raltement de dossier (remplie par TAECE] SEEctonner I¢ iype 2 proda THIGA
[s]
e, Qmeeo [Jrsasion
2,
| Civilite™( - e COM. |
Informations sur I'organisation :
Raison sociale : | |
Nom commercial - | |
Adresse sociale [ |
Numéro de Téléphone |
formations sur le demandeur-
Nom | ] Penom |
Numéro didentification National (NIN)* | |Fonction - [ |
Téléphone* Adresse email*: | |
En ma qualité de demandeur de certificat, je déclare que - 1
s L'ensemble des informations figurant dans le présent formulaire sont véritables, exactes et complétes. 1
& Jaipris connaissance de la Politique de Cerfification, des déclarations des pratiques de certification ainsi que des Conditions
Générales d'Utilisation attachées a la mise en ceuvre et a l'ufilisation du Certificat demandé et les accepte sans réserve -
* Je suis responsable vis-d-vis de mon entité, de I'Autorité d'Enregisirement et de I'Autorité de Cerfification de la
conservation du code d'acfivation de mon dispositif de création de signature contenant le Certificat, et je m'engage a v
&fre le seul & lufiliser.
Gonvert modifier et signer & Je consens a ce que 'Autorité Et ique de Ci ion & que collecte les i jons a caractére p que Cc
nent des ot J'ai introduit dans ce formulaire, et selon dans le cadre du traitement de ma demande. Conformément a la loi n°18-07 du 10 _
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3. Une fenétre s’affiche vous indiquant qu’il faut cliquer avec le bouton de la
souris et faire glisser le curseur afin de tracer la zone réservée a la signature
et que vous passerez automatiquement a I’étape suivante d’apposition de

signature.
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Tous les outils  Modifier  Convertir

& Utiliser un certificat x

£y Signer numériquement

Signer électroniquement

IS Gyl Aol AbLull

AUTORITE ECONOMIQUE DE
CERTIFICATION ELECTRONIQUE

Rechercher du texte oudes o Q B & = @ ¢ 8B (= EaEn

Formulaire de demande de certificat (/\Rl)( -t

"

i

®

THISA ID / THI9A Sign

Selectionner Ie type d pradurt THIOA

Qs

(& Tampon temporel Cadre reserve au Ualement de dossier (remphe par | AECE]

[ rhsasien

>0 x 0K

Adobe Acrobat

@W Cliauezavec|e bouton de la souris et faites lisser le curseur afin de racera
P zone résenée ala signature. Vous passerez alors & étape

suivante dapposttion de signature.

[IMe plus afiicher ce message

—

PTENONT | |
| Fonetion - [ ]
Adresse email*: | |

zllzz=z =l |

o ]
Numéro didentification National (NIN)* |
Téléphone*:

En ma qualité de demandeur de certificat, je déclare que -
s L'ensemble des informations figurant dans le présent formulaire sont véritables, exactes et complétes. 1
s Jaipris connaissance de la Pelitique de Certificafion, des déclarations des pratiques de cerfification ainsi que des Conditions
Générales d'Ufilisation attachées a la mise en ceuvre et a lufilisation du Certificat demandé et les accepte sans réserve ; -~
e Je suis responsable vis-a-vis de mon entité, de I'Auforité dEnregistrement et de 'Autorité de Certification de la
conservation du code d'activation de mon dispositif de création de signature contenant le Certificat, et je m'engage a
étre le seul a l'ufiliser
& Je consens a ce que I'Autorité Economique de Certification & ique collecte les i ions & caractére p que C
i'ai infroduit dans ce formulaire. et selon dans le cadre du fraitement de ma demande. Conformément 4 la loi n°48-07 du 10

Convertir, modifier et signer

4. Choisir votre certificat électronique THISA.

Lead ) Listgds 3/

Signer avec une identification numérique

Choisissez l'identification numérique 3 utiliser pour la signature :

yassss chekiiiii - QID (ID numérique Windows) Afficher les détails

Délivré par : TEST_CA, Date d'expiration : 2026.12.31

°@m

( Configurer une nouvelle ID numérique ) ( Annuler )
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5. Verrouiller le document apres signature ou bien signer directement sans le
verrouiller.
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Signer en tant que "yassss chekiiiii - QID"

Aspect  Texte standard
Signature numérique

yass§§_ de yassss chekiiiii -

chekiiiii - QiD

QI D Date : 2025.02.09
08:54:30 +01'00'

[ Verrouiller le document aprés signature Afficher les détails du certificat

Revoir le contenu du document susceptible de se répercuter sur la signature Revoir

6. Enregistrer votre document signé avec votre certificat électronique THI9A.

Laig 28ty lidlgd po ad pal) dliewal) Lida)

T Save As X [©) #  Se connecter = [=]
« ~ 4 [E > TisPC » Documents v|® | Search Documents »
£ Rechercher du texte oudes o Q_ B & 3 @& ¢ 8 (5 ttaily
Organize v New folder = @
~
I This PC A Name Date modified Type » {
“J 3D Objects Custom Office Templates 24/07/2024 10:21 Filk folder Formulaire de demande de certificat (
I Desktop (2 My Shapes. 2 File folder .
= [#) facture signee Document Adobe
Bl B g THI9A ID / THI9A Sign q
& Downloads =) SeEcionner = type 9= produt THIOA
Music
J’ OQmeso [rHsasen
=] Pictures
B Videos
‘i, Local Disk (C:) =
¥ Network wl= 5 oM. |
File name: ~] T ——
Informations sur 'organisation -
Save as type: | Fichiers Adobe PDF (*pdf) ~ T
]
A Hide Folders GamE |

NUITIETU Ue TETEPIone |

|
formations sur [& demandeur.
Nom [ "] Prénom] |

Numéro didentification National (NIN)* | |Fonction - [ |
Telephone* Adresse email*: [ |
En ma qualité de demandeur de certificat, je déclare que -

« L'ensemble des informafions figurant dans le présent formulaire sont véritables, exactes et compléfes.
« Jaipris connaissance de la Politique de Cerification, des dé des pratiques de fion ainsi que des Conditions
Geénérales d'Utilisation aftachées a la mise en ceuvre et 4 ['utilisation du Certificat demandé et les accepte sans réserve ;
* Je suis responsable vis-a-vis de mon entité, de ['Autorité d'Enregistrement et de I'Autorité de Certification de la
conservation du code d’activation de mon dispositif de création de signature contenant le Certificat, et je m'engage a
étre le seul & l'ufiliser ) . d )
Gonvertr modier et signer ¢ Je consens a ce que ['Autorité Economique de C ique collecte les 4 caractére que
Slectroniquement des formulaires et Jai introduit dans ce formulaire, et selon dans le cadre du fraitement de ma demande. Conformément a la loi n°18-07 du 10

ac oo iuiin 2048 rglativa 312 das danndas 3 earaetar
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7. Saisir le mot de passe de votre certificat électronique THI9A.
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Tous les outils  Modifier — Convertir  Signer électroniquement Rechercher du texte oudes o Q B & 3 [ =]
~
< utiliser un certificat x ol il sl bl )’ b dialuy =
AUTORITE ECONOMIQUE DE . ape -
CERTIFICATION ELECTRONIQUE Formulaire de demande de certificat ARPCE @
THI9A ID / THI9A Sign Q
[® Tampon temporel Cadre résere au tatement de dossicr (remphe par [AECE] SeEclionner Ie type de produn THIOA.
[}
THI9AID THIBA SIGN
(S) Token Logon X
dy S a0l Aeay ALl
AUTORITE ECONOMIQUE DE Token Logon
CERTIFICATION ELECTRONIQUE
J
Erter the Token Password
Token Hame vassss chekii - Q1D
Ad
N Token Password I
1 Gurent Language: FR
N
N oK Cancel
Te
En ma qualité de demandeur de certificat, je déclare que : 1
« L'ensemble des informations figurant dans le présent formulaire sont véritables, exactes et complétes. 1
s Jiai pris connaissance de |a Politique de Certification, des déclarations des pratiques de certification ainsi que des Conditions
Geénérales d Utilisation attachées a la mise en ceuvre et a l'utilisation du Certificat demandé et les accepte sans réserve ; ~
« Je suis responsable vis-a-vis de mon entité, de I'Autorité dEnregistrement et de 'Autorité de Certification de la
conservation du code d'activation de mon dispositif de création de signature contenant le Certificat, et je m'engage a v
étre le seul a l'ufiliser
* Jeconsens a ce que lAutorité Eq ique de C fion & ique collecte les i a caractére personnel que C
Convertir, modifier et signer - ; _ A B
&lectroniquement des formulaires et jai introduit dans ce formulaire, et selon dans le cadre du fraitement de ma demande. Conformément a la loi n°18-07 du 10 .

8. Le document est désormais signé électroniquement.
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Formulaire de demande de certificat (AR pCE
THISA ID / THI9A Sign

Cadre réservé au tras

itement de doszier (remplie par 'AECE) Séléctionner le type de produrt THIGA -

[Jmean [ rhiea sien

yassss e chekiin QD
I CiVi|ilé'()I |:|Mrr|e DM, I Chekl"" _ QI Egi;(‘eﬂzﬂleZS,OZOQOB:SS:zB
Informations sur l'organisation -
Raison sociale - | |
Nom commercial - | ]
Adresse sociale | |
Numéro de Téléphone | |
Informafions sur le demandeur:
Nom - | Prénom |
Numéro d'identification National (NIN)* | |Fonction - | |
Téléphone*:| | Adresse email*: | ]

En ma qualité de demandeur de certificat, je déclare que :

+ L'ensemble des informations figurant dans le présent formulaire sont véritables, exactes et complétes.

« J'ai pris connaissance de la Politique de Certification, des déclarations des pratiques de certification ainsi que des Conditions
Générales d'Utilisation attachées a la mise en ceuvre et a l'utilisation du Certificat demandé et les accepte sans réserve ;

+ Je suis responsable vis-a-wis de mon entité, de 'Autonté d'Enregistrement et de 'Autonté de Certification de la
conservation du code d'activation de mon dispositif de création de signature contenant le Certificat, et je m'engage a

MR
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